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ZUM EINSTIEG

Liebe Studierende,
herzlich Willkommen an der HfM Mainz!

In diesem Heft haben wir Ihnen Tipps und Informationen
zusammengestellt fur ein wenig Orientierung im Studienalltag,
fur ein besseres Zurechtfinden in der Hochschule und fir einen
moglichst angenehmen Start bei uns.

Zunéichst finden Sie die wichtigsten Stichpunkte im Uberblick.
Uber entsprechend gekennzeichnete [/} Links kommen Sie zu
ausfuhrlichen Anleitungen bzw. weiteren Informationen. Diese
finden Sie dartber hinaus in der Stichpunktibersicht A-Z im
Internen Bereich unserer Homepage.

Oder Sie sprechen uns mit Ihren Fragen direkt an.

Wir winschen Ihnen nur das Beste fir Ihr Studium.
Schén, dass Sie da sind!




UBERSICHT

Wichtige Kontakte

Uni-Mail und -Account

Raumvergabe | Uben

JGU-Apps

Tools

JOGU-StINe - das StudienInformationsNetz der JGU
Formulare und Co.: Download-Center

STUDI-Card | Bibliothek

Anfahrt | Parken

Schwarzes Brett

SchlieBfacher

Social Media & Offentlichkeitsarbeit




WICHTIGE KONTAKTE

Rektorat | Geschaftsfuhrung

Prof. Dr. Valerie Krupp, Rektorin

Prof. Felix Loffler, Prorektor

Dr. Carolin Lauer, Dr. Simone Schinz, Geschaftsfiuhrung

Assistenz: Julia Diemer, Luisa Maria Putz
Raum 02-151

+49 6131 39 28003
rektorat-hfm@uni-mainz.de

Studienbuiro
Prifungsmanagement |Lehrveranstaltungsmanagement

Birgit Wenkel

+ 49 6131 39 28007, Raum 02-142

Sprechzeiten:

Mo / Di / Do 09-12 Uhr (in Prasenz) | Mi / Fr (Homeoffice) zustandig fur:
Lehramt Musik, Gesang, Kirchenmusik/Orgel, Konzertexamen

Cornelia Martin

+ 49 6131 39 28006, Raum 02-142

Sprechzeiten:

Mo / Mi 10-12 Uhr und 14-16 Uhr (in Prasenz)

Di / Do / Fr (Homeoffice)

zustandig fur: Orchesterinstrumente (inkl. Bachelor Gitarre), Klavier,
Liedbegleitung, Musiktheorie, Klangkunst-Komposition

Petra Hertel

+ 49 6131 39 20969, Raum 02-134

Sprechzeiten:

Mo / Do 10-12 und 14-16 (in Prasenz) | Di / Mi (Homeoffice) zustéandig
fUr: Jazz und Populare Musik, Master Gitarre, Elementare
Musikpadagogik

studienbuero-hfm@uni-mainz.de



mailto:rektorat-hfm@uni-mainz.de
mailto:studienbuero-hfm@uni-mainz.de

Raumvergabe

Cornelia Martin

Raum 02-142

+49 6131 39 28006
raum-hfm@uni-mainz.de

Veranstaltungsbiiro / Offentlichkeitsarbeit
Barbara Feilen

Raum 02-156

+49 6131 39 28008

feilen@uni-mainz.de

Marc Dinges, Hannah Kuhnel

Raum 02-134

+49 6131 39 28009
veranstaltungen-musik@uni-mainz.de

Hausorganisation

Technische Leitung: Helmut Bender
Raum 01-264

+49 6131 28099
hebender@uni-mainz.de

Hausmeister: Robert Deegener, Michael Pawlowski
Raum 00-238 (= Hausmeisterloge im Eingang)

+49 6131 39 28088

rdeegene@uni-mainz.de

pawlowsk@uni-mainz.de

Alle Verwaltungskontakte auf
einen Blick:
https://www.musik.uni-mainz.de/
hochschule/leitung/verwaltung/
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... und natirlich IHRE Vertretung: Die Fachschaft!

Fachschaftsrat der Hochschule fiir Musik

Fachschaftsrat Musik

Raum 02-264

E-Mail: fs-musik@uni-mainz.de
https://www.musik.uni-
mainz.de/hochschule/leitung/fachschaftsrat/

Der Fachschaftsrat Musik vertritt die : : : :
Interessen der Studierenden

der Hochschule gegentber

der Hochschulleitung und

anderen Einrichtungen der Uni.

... aulBerdem organisiert er tolle Partys und versorgt Sie mit
hilfreichen Infos im Ersti-Heft.

—» Die jeweils aktuellen Mitglieder stellen sich im Steckbrief
auf der Fachschaftsseite Online vor.

Die Fachschaft ist auch bei und .



https://www.musik.uni-mainz.de/hochschule/leitung/fachschaftsrat/
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1. UNI-MAIL UND ACCOUNT

Ohne den persdnlichen Account geht bei uns nichts!

FUr Studierende der Uni Mainz wird automatisch ein a

Account durch das ZDV angelegt. Fur die Freischaltung
erhalten Sie kurz nach Ihrer Einschreibung (i. d. R. inner-
halb von 48 Stunden) eine E-Mail an Ihre in der Bewerbung
Ubermittelte E-Mail-Adresse.

Mit dem Account erhalten Sie Ihre individuelle Uni-Mail-Adresse
(= name@students.uni-mainz.de).

Die Verwaltung der Hochschule fir Musik sowie der JGU
kommuniziert ausschlie3lich Uber diese Adresse. Bitte haben Sie diese
entsprechend im Blick, damit wichtige Informationen aus der
Hochschule auch bei Ihnen ankommen.

Raumvergabe +
Prafungsplan

Email-Adresse

Systemmails mit
wichtigen Infos

Nutzung von
Uni-Software

Interner Bereich

Lehrveranstaltungs-
Homepage

management:
Jogustine

E} Studienbeginn und -planung |

Studium an der JGU (uni-mainz.de)


https://www.studium.uni-mainz.de/studienbeginn/
https://www.studium.uni-mainz.de/studienbeginn/

2. RAUMVERGABE | UBEN

... ebenso unverzichtbar ist Ihr Zugang zu MS Teams.

Die Buchung von Ubrdumen kénnen Sie jeweils fur die
kommende und aktuelle Woche bei MS Teams selbst vornehmen.
Ein Uben in der Hochschule ohne vorherige Raumreservierung
ist nicht moglich.

Teams kann im Desktop sowie auf mobilen Geraten genutzt
werden. Fur die Anmeldung bendétigen Sie Ihren Uni-Account.

Sie werden von der Hochschule fir die Dauer Ihres Studiums
automatisch im Team Raumbelegung + Prufungsplanung

angemeldet.

Ooovao
oooo

Hier finden Sie

e Informationen zu kurzfristigen Regelungen, Anderungen der
Offnungszeiten etc. in den Chat-Nachrichten. (Tipp: Sie
kénnen sich eine Push-Nachricht bei neuen Beitragen
einrichten.)

e Die aktuell gultigen Ubregeln!

e Informationen zu den Raumen wie GroRRe, Ausstattung etc.

e Den Prifungsplan und Belegungsplan der gro3en Raume.

ICH WILL SOFORT ZU TEAMS! WIE MACH ICH DAS?
_a s. Anleitung auf der Folgeseite.



< Alle Teams
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Studienbiro &

Liebe Lehrende und Studierende,
wir frewen uns, dass wir in dieser Waoche gemeinsam mit funen unsere Raumiplanung in diesem neuen Team starten

Hier noch einmal einige Informationen Fir die Buchung:

| ;: Installation und Anleitung fur Teams

So finden Sie einen Ubraum:

Teams - Raumbelegung und Prifungsplanung - Allgemein -
Dateien - Excel-Liste KW XY_dd.-dd.mm.jjjj

Die Tabelle hat 3 Blatter.
1.Die aktuellen Ubregeln.
2.Ubrdume = Einzelzimmer im 1. und 2. Stock
3.Unterrichtsraume = groRere Raume, werden von den
Lehrenden vorgebucht. Nicht alle Rdume sind fur alle
Studierenden freigegeben, bitte beachten Sie die
entsprechenden Hinweise.

Stillarbeitsplatze kdnnen Sie ebenfalls auf diesem Weg buchen
(s. Hinweise Unterrichtsraume).

Bitte beachten Sie die Chatnachrichten aus der Verwaltung,
da sich die Vorgaben zum Buchungssystem im Semester
dndern kénnen.


https://www.musik.uni-mainz.de/files/2021/03/2001009_Microsoft-Teams_Installation-und-Anleitung.pdf
https://www.musik.uni-mainz.de/files/2021/03/2001009_Microsoft-Teams_Installation-und-Anleitung.pdf

3. JGU-APPs

Wir mochten Sie an dieser Stelle gerne hinweisen auf die App JGU-
Ausweise (in Play Store und App Store erhaltlich). Sie finden hier:

e Ihren digitalen Studierendenausweis
e Ihr digitales Semesterticket = Deutschlandticket
e Ihren Bibliotheksausweis

In der App JGU-Ausweise steht allen Studierenden das neue digitale
Semesterticket = Deutschlandticket zur Verfigung.
(Falls das Ticket nicht angezeigt wird, fehlt evtl. noch ein Ausweisbild.)

Alle Infos rund um das digitale JGU-Semesterticket = Deutschlandticket
finden Sie unter https://www.studium.uni-mainz.de/deutschland-
semesterticket/.

Zudem ist in der JGU-Ausweise-App auch Ihr digitaler
Studierendenausweis und Ihr Bibliotheksausweis hinterlegt.

Der Studierendenausweis und das Semesterticket sind grundsatzlich
verschiedene Ausweisformate fir unterschiedliche Zwecke. Daher
werden sie in der App auch als getrennte Ausweisformate angezeigt. Der
digitale Studierendenausweis stellt keine Fahrberechtigung fir den
Offentlichen Personennahverkehr dar.

Weitere Infos:
https://www.zdv.uni-mainz.de/jgu-ausweise-app

Zusatzlich kénnen Sie die JGU-App Uni Mainz nutzen (ebenfallsim
Play Store und App Store erhaltlich). Sie finden hier:

® Mensa-Speiseplane |
® Veranstaltungshinweise
e einen Campus-Lageplan D

... und diverse weitere nutzliche Infos

—_—)



https://www.studium.uni-mainz.de/deutschland-semesterticket/

4. TOOLS

Im Zuge der Umstellung von Lehre und Verwaltung der HfM auf
digitale Formate, haben sich folgende Programme bei uns
bewahrt:

Microsoft Teams
Big Blue Button
Skype for Business
Moodle

Seafile

Sie kdnnen diese Programme Uber Ihren Uni-Account nutzen.

Wie Sie als Studierende weitere vom ZDV (Zentrum fur
Datenverarbeitung der Uni Mainz) bereitgestellte Software auf
PCs nutzen kdnnen, erfahren Sie hier.



https://www.zdv.uni-mainz.de/zdvapps-software-am-arbeitsplatz/

5. JOGU-StINe
Qo
e
StudienInformationsNetz der JGU O- -0
I\
°©0
Das Portal unterstutzt Studierende, Lehrende, Bewerber/innen

und die Verwaltung bei der Organisation von Studium, Lehre,
Pradfungen und Bewerbungsverfahren.

v
https://jogustine.uni-mainz.de/ O

... Sie kennen es von Ihrer Bewerbung. ;-)

Das Studienbilro der HfM legt Lehrveranstaltungen in JOGU-
StINe an. Bitte denken Sie daran, sich in den vorgegebenen
Anmeldephasen fir die Module und die darin enthaltenen
Lehrveranstaltungen anzumelden. (Achtung: Fir die HfM gibt es
zusatzliche, interne Phasen. Bitte beachten Sie die
Informationen in den Systemmails.) Ohne Anmeldung ist der
Besuch der Lehrveranstaltung nicht méglich!

Bei Veranstaltungen, in denen Sie ,,Scheine” als Nachweis der
Teilnahme erbringen, sind Sie selbst daftir verantwortlich, diese
dem Studienburo vorzulegen.

ALLE Studierenden mussen sich fur ihre Priifungen anmelden!
Ohne fristgerechte Anmeldung ist die Teilnahme an Prifungen
nicht moéglich.

N\, O3

Um Ihnen den Umgang mit der Plattform
JOGU-StINe zu erleichtern:
Hier eine Playlist der JGU mit Tutorial-Videos!

;| Informationsseite der JGU zu
Jogustine inkl. Infobroschiire


https://jogustine.uni-mainz.de/
https://www.youtube.com/playlist?list=PLmGfeHeU4DbF43DsgULjo2xHQmnXDHz6k
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6. FORMULARE & CO.:
DOWNLOAD-CENTER

Im Download-Center der HfM finden Sie viele hilfreiche
Formulare und Dokumente - allgemein und je nach Abteilung.
Vor allem fur Sie relevant sind...

e Prifungsordnungen (PO), Modulhandbiicher (MHB) und
Studienverlaufspldane (SVP) fur Ihren Studiengang

e Einwilligungserkldarung DS-GVO: Ihre Freigabe erlaubt uns
z. B. die Vero6ffentlichung von Konzertfotos in print oder
digital - ein lebendiges Bild der Hochschule in der
Offentlichkeit zu prasentieren.

e Formular zur Freigabe und Einverstandniserklarung bei
Prifungsmitschnitten

e Formular Attest fiir den Krankheitsnachweis: Sollten Sie
gesundheitsbedingt an einer Prifung nicht teilnehmen
kénnen, geben Sie bitte dieses Formular im Studienbtro ab.

e Vorlage Programm: Nutzen Sie fur Ihre Prufungskonzerte
bitte diese Vorlag. Das ausgefullte Programm senden Sie an
veranstaltungen-musik@uni-mainz.de

[/} Hier geht es zum Download-Center:
www.musik.uni-mainz.de/service/download-center/




7. STUDI-CARD | BIBLIOTHEK

Kopieren

Kopierkarten - die ,Studi-Card” - erhalten Sie Uber das
Studierendenwerk.

Uber diese Karte kénnen Sie Ihr Kopierkonto verwalten, die
Mensa nutzen sowie weitere Dienste der JGU nutzen.
https://www.studierendenwerk-mainz.de/info-point/studicard
sowie https://www.zdv.uni-mainz.de/id-karte-zuordnen-
anleitung-und-haeufige-fragen/

| n
HI |
Bibliothek o

Die Bibliothek der Hochschule fiur Musik ist in die
Bereichsbibliothek Philosophicum der JGU integriert.

Derzeit werden Bibliotheksausweise in virtueller Form an
Angehorige und Gaste der JGU ausgegeben. Sie kénnen Lhren
Bibliotheksausweis mit einem [/} Eormular beantragen und dann
Uber die JGU-App nutzen.

Ausflihrliche Informationen zu den Bestanden und der
Systematik sowie Kontaktpersonen finden Sie unter
https://www.musik.uni-
mainz.de/hochschule/einrichtungen/bibliothek/.



https://www.ub.uni-mainz.de/de/bibliotheksausweis-beantragen
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8. ANFAHRT | PARKEN Q

Wie kommen Sie zu uns?

Mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln:

Die Haltestelle Friedrich-von-Pfeiffer-Weg liegt nur zwei Geh-
minuten entfernt. Sie wird bedient von den StraBenbahnlinien
51, 53 und 59 sowie den Bussen 54, 55, 56, 58 und 630.

Mit dem PKW:
Die Autozufahrten auf den Campus liegen im Ackermannweg
und in der Albert-Schweitzer-StralRe.

Die Zufahrt wird Uber eine automatische Kennzeichen-
Erfassung geregelt. Sie kdnnen fur die Einfahrt auf den
Campus ein Freikontingent von 30 Stunden im Jahr nutzen.
Kommen Sie 6fter mit dem Auto, gibt es verschiedene
kostenpflichtige Modelle zur Einfahrtserlaubnis.

Hier[7] finden Sie weitere Informationen.

In Ausnahmefallen (z. B. Transport von Equipment,
Lieferungen, Immobilitat etc.) wird eine Einfahrt Uber die
Hauptpforte ermdglicht.

Parkméglichkeiten

Direkt an der HfM befindet sich ein Parkplatz. Dieser ist
allerdings oft stark frequentiert. Weitere Parkplatze auf dem
Campus finden Sie auf https://www.musik.uni-
mainz.de/service/anreise/.

Kostenfreie Parkplatze in Campus-Nahe:
Albert-Schweitzer-Stralle, Dahlheimer Weg, am Bruchweg-
Stadion (Dr-Martin-Luther-King-Weg) und vor der
Hauptpforte.



https://www.musik.uni-mainz.de/service/anreise/
https://www.musik.uni-mainz.de/interner-bereich/#schl%C3%BCsselhttps://www.musik.uni-mainz.de/service/anreise/
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9. SCHWARZES BRETT

Ebenfalls in MS Teams integriert ist unser digitales Schwarzes
Brett.

Dies ist fur alle Mitglieder des Teams die ,Raumbelegung und
Prifungsplanung” zuganglich und kann entsprechend der
Nutzungsregeln bearbeitet werden.

In den Kategorien ,Musiker/in gesucht | Auftritte”, ,Unterricht
gesucht | Stellenanzeigen”, ,Instrumente | Equipment” und
.Sonstiges” kdnnen sowohl Anzeigen aufgegeben als auch
angenommen werden.

SAXOPHON

&
YAMAHA
YAS - 275

Eine kleine Videoanleitung finden Sie hier:
[/} Digitales Schwarzes Brett HfM Mainz - YouTube

Nutzen Sie gerne auch die Méglichkeit, auf dem Brett mit Ihren
Kommilitoninnen und Kommilitonen zu kommunizieren. Sie
kénnen Anzeigen empfehlen oder einen Vermerk machen, dass
Sie Kontakt aufnehmen, einen Job lGUbernehmen etc.


https://www.youtube.com/watch?v=0M-_fqny1jE

10. SCHLIESSFACHER

Fur Ihre Instrumente oder sonstige Dinge, die Sie in der
Hochschule lassen mochten, konnen Sie SchlieBfacher mieten.

Die SchlieRfacher stehen im Untergeschoss, funktionieren Uber
einen Nummerncode, sind in drei verschiedenen GroflRen
vorhanden:

L: 46 x 35 x 50cm (Querflote, Klarinette, Oboe, ...)

XL: 92 x 35 x 50cm (Geige, Trompete, ...)

XXXL: 185 x 60 x 90cm (SONDERFORMAT! Fur alle groRen
Instrumente wie Posaune, Gitarre, Horn, Cello und Kontrabass)

Die Anmietung erfolgt Uber [/} Astra Direct, einen externen
Anbieter.

Die Miete kostet je nach Mietdauer und SpindgréRe zwischen
1,80€ und 3,20€ pro Monat.

—» Antrdge kénnen online unter www.astradirect.de gestellt
werden oder on paper (Formulare liegen z.B. in der Auslage im
2. OG bereit und kénnen im Rektorat abgegeben werden.)



https://www.astradirect.de/?fbclid=IwAR0AqlD7Zj2daVt3ulHnsKc3Td3Ns0atO7O1yBoIJ-HMgf4u89BMc0tRQNo
http://www.astradirect.de/?fbclid=IwAR0AqlD7Zj2daVt3ulHnsKc3Td3Ns0atO7O1yBoIJ-HMgf4u89BMc0tRQNo
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11. SOCIAL MEDIA &
OFFENTLICHKEITSARBEIT

Naturlich ist die HfM auch bei verschiedenen sozialen Medien zu
finden. Auf unserem YouTube-Kanal, tiber Facebook oder
Instagram zeigen wir, was aktuell in der Hochschule passiert und
welche Konzerte und Veranstaltungen vorbereitet werden.

Wir freuen uns, wenn Sie uns Bescheid geben, wenn Sie an einem
Projekt beteiligt sind, Uber das wir online berichten kénnen -
immerhin sind Sie, unsere Studierenden, und die Lehrenden es,
die das Musikleben an der Hochschule ausmachen!

Markieren Sie uns gerne auch in Ihren Beitragen, damit wir diese
teilen kénnen.

Kontakt: veranstaltungen-musik@uni-mainz.de
Instagram: @hfmmainz

Facebook: www.facebook.com/hfm.mainz
YouTube: www.youtube.com/user/HfMMainz

—>» Sie haben noch Fragen?

Eine ausfuhrliche Stichpunktsammlung finden Sie

unter https://www.musik.uni-mainz.de/interner-bereich/
(Authentifizierung Uber Uni-Account)

—> Sie vermissen ein Thema in dieser Broschire?
Bitte Hinweis an Barbara Feilen (feilen@uni-mainz.de)



https://www.musik.uni-mainz.de/interner-bereich/
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